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Zarzadzenie Nr 18 /2022

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Branszczyku
z dnia 16 grudnia 2022r

w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania pomocy mieszkancom niesamodzielnym
w dysponowaniu $rodkami finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy Spolecznej
w Branszezyku bedacych osobami upowaznionymi, kuratorami lub opiekunami

prawnymi

Na podstawie § 17 regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Branszczyku
przyjetego przez Zarzad powiatu Wyszkowskiego Uchwalg nr 185/576/2014 z dnia 18 lutego

2014r zarzadzam co nastgpuje

§1

i 5 - . . . . N .
Wprowadzam w Zycie procedure udzielania pomocy mieszkancom niesamodzielnym w
dysponowaniu srodkami finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy Spolecznej w

. Branszezyku bedacych osobami upowaznionymi, kuratorami lub opiekunami prawnymi
§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gléwnemu ksiggowemu, kierownikowi Dzialu uslug
socjalno — terapeutycznych, kierownikowi Dzialu ustug bytowych 1 opiekunczo
wspomagajacych i kierownikom sekc;ji.

§3

Z dniem 31grudnia 2022r. traci moc Zarzadzenie Nr 07/2017 Dyrektora Domu Pomocy
Spotlecznej w Branszezyku z dnia 20 marca 2017r wydane w tej sprawie.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 18/2022. z dnia 16 grudnia
2022r w sprawie wprowadzenia procedury udzielenia
pomocy mieszkaricom niesamodzielnym w dysponowaniu
srodkami finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy
Spolecznej w Braniszczyku bedacych osobami
upowaznionymi, kuratorami lub opiekunami prawnymi

Procedura udzielenia pomocy mieszkaficom niesamodzielnym w dysponowaniu
srodkami finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy Spolecznej w Branszczyku

bedacych osobami upowaznionymi, kuratorami Iub opiekunami prawnymi

1. Mieszkaricy, ktérzy  potrzebuja pomocy w  dysponowaniu swoimi $rodkami

finansowymi upowazniaja pisemnie ustanowionego pracownika pierwszego kontaktu, badz inng

osobg przez siebie wskazang lub wyznaczong przez Zespot Terapeutyczno-Opiekuiczy w

porozumieniu z kierownikiem sekcji do przechowywania i pomocy w dysponowaniu w/w

srodkow- do czasu uzyskania zaswiadczenia o stanie zdrowia - zalacznik nr 1.

2. Dla 0s6b niezdolnych do celowego dysponowania srodkami finansowymi, Dom Pomocy
Spotecznej wystepuje z wnioskiem do sadu o ustanowienie kuratora.

3. Do czasu wydania postanowienia sadu o ustanowieniu kuratora stosuje si¢ punkt 1 procedury.

4. Kurator ustanowiony przez sad sporzadza sprawozdanie- stosownie do postanowienia sadu.

5. Kopie sprawozdania kurator przekazuje Dyrektorowi Domu Pomocy Spoteczne;j.

6. Jeden pracownik moze pomagaé w dysponowaniu srodkami finansowymi nie wiecej jak trzem

mieszkanicom. '

7.Srodki finansowe Mieszkarica bedace w  dyspozycji upowaznionego pracownika

(kuratora/opiekuna prawnego) podlegaja rozliczeniu wg zalacznika nr 2 (kartoteka).

- pracownik upowazniony, (kurator /opiekun prawny) na potrzeby Mieszkarica w gotowce

powinien posiada¢ nie wiecej niz 1.000,00zt (sownie: jeden tysiac zlotych). Pozostale érodki

Mieszkanca powinny by¢ zabezpieczone na koncie depozytowym Domu Pomocy Spotecznej.

8. Poczynione wydatki dla Mieszkarica dokumentowane 54 paragonem, rachunkiem, faktura,

oswiadczeniem mieszkarica lub innym dokumentem sprzedazy. Natomiast przekazanie zakupow

Mieszkanicowi powinno by¢ potwierdzone czytelnym podpisem na w/w dokumencie przez

pracownika danej sekcji (kierownika sekji, koordynatora sekgji lub innego dyzurujacego).

9. Wydatkowane $rodki finansowe danego Mieszkanica podlegaja rozliczeniu i kontroli

wewngtrznej. Rozliczenia i kontroli dokonuje komisja wyznaczana kazdorazowo przez Dyrektora

o



Domu Pomocy Spotecznej. Osoby dysponujace srodkami podlegaja rozliczeniu i kontroli doraznie
W spos6b niezapowiedziany.
10. Kontrola, sprawdzenie udzielanej pomocy i rozliczenie kartoteki nastepuje takze w przypadku:
a) zmiany osoby wyznaczonej do pomocy w dysponowaniu rodkami finansowymi,
b) zmiana upowaznienia, ustanowienie kuratora badz opiekuna prawnego,
¢) rozwigzania umowy o prace z pracownikiem $wiadczacym pomoc mieszkaricowsi,
d) rezygnacji z upowaznienia, rezygnacji z Domu Pomocy Spolecznej lub $mierci
Mieszkanca.
11. Sprawdzenie wydatkowania $rodkéw finansowych Mieszkarica konczy sie sporzadzeniem
protokolu z kontroli.
12. O wynikach kontroli komisja powiadamia Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej.
13. Protokot z kontroli srodkéw finansowych Mieszkarica sporzadzany jest w trzech
egzemplarzach,
z tego:
1) oryginat przekazywany jest osobie kontrolowanej;
2) I kopia pozostaje w -rejestrze kontroli;
3) Il kopia wraz z kartotekami za dany okres oraz dokumentami sprzedazy wskazanymi w
punkcie 8, przekazywana jest do akt osobowych Mieszkarica.
14. W przypadku dlugotrwalej nieobecnosci pracownika Zespot Terapeutyczno-Opiekunczy
w porozumieniu z kierownikiem sekcji wskazuje do tej funkeji inng osobe (powyisze nie dotyczy
kuratorow/opiekundw prawnych).
15. Osoba, o ktérej mowa w punkcie 14, musi by¢ upowazniona przez danego Mieszkarica.
16. Do dysponowania srodkami finansowymi Mieszkaricéw nie moga by¢ wyznaczeni pracownicy
socjalni oraz kierownicy dzialow i sekdj.
17. W przypadku smierci Mieszkarica osoba upowazniona (kurator, opiekun prawny) ze srodkéw
pozostatych w jego dyspozycji w pierwszej kolejnosci reguluje zaleglodci za pobyt w Domu
Pomocy Spotecznej, leki 100% i leki powyzej limitu ceny.
18. Pozostate srodki osoba upowazniona (kurator, opiekun prawny) rozdysponowuje:
1) gdy pochéwkiem zajmuje si¢ Dom Pomocy Spolecznej w Branszczyku i zmarly jest
uprawniony do zasilku pogrzebowego a koszty pogrzebu przekraczaja kwote zasitku - $rodki
pozostate przy osobie upowaznionej, kuratorze, opiekunie prawnym powinny by¢ przeznaczone
na pokrycie brakujacej kwoty do pochéwku a niewykofzystang czeéé nalezy wplacié na konto

depozytowe Mieszkarnica w DPS Branszczyk.



2) gdy pochéwkiem zajmuje sie DPS w Brafszczyku i zmarly nie jest uprawniony do zasitku
pogrzebowego pozostata przy osobie upowaznionej, kuratorze, opiekunie prawnym gotéwka w
catosci zostaje przeznaczona na czesciowe pokrycie kosztéw pogrzebu.

3) gdy pochéwkiem zajmuje sie rodzina lub inna osoba to gotowka pozostala przy osobie
upowaznionej, kuratorze, opiekunie prawnym w catosci zostaje przekazana osobie zajmujacej sie
pochowkiem na czgsciowe pokrycie kosztéw pogrzebu.

19. Wszelkie wydatki dotyczace pochdéwku Mieszkarica osoba upowazniona, kurator, opiekun
prawny odnotowuje w kartotece (zalacznik nr 2).

20. Niszczenie paragondéw, rachunkéw, faktur, ogwiadczen mieszkatica Iub innych dokumentéw
sprzedazy moze nastapi¢ nie wezesniej niz 1 rok od kontroli. W aktach Mieszkarica pozostaja:

protokodt kontroli i kartoteki.

DYREKTOR
o Domu Pomocy Spod
w Branszgz

mer Jg;_tff_fﬁnf;kbu:ski
= /
//"/‘I
/,/

&

KANCELARITRADCY) PRAWNEGO
JACEK NIESCIOR \:1:m(,.:(rﬁ;r'u-.1,-'\ NDYTOWA
e, P A
Monilajak
prawnik



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 18/2022 z dnia 16 grudnia 2022r
W sprawie wprowadzenia procedury udzielenia pomocy
mieszkaricom niesamodzielnym w dysponowaniu srodkami
finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy Spolecznej w
Brariszezyku bedacych asobami upowaznionymi, kuratorami lub
opiekunami prawnymi

Miejscowosc i data

Upowaznienie
Ja o, legitymujacy sie dowodem osobistym
Seria, . . BlBemissipionain o WYAANYIM PIZEZ. .. outiviiiiiiiei e
PESEL....iciviriseiaivirinniiivineisnnss Upowazniam Panig................coooeeeiiiiiiniini,
Legitymujaca/ego si¢ dowodem osobistym seria............. B smnainien iainms PESEL.........ccove.
Wydanym
PIZEZ. ittt

Do przechowywania i pomocy w dysponowaniu $rodkami finansowymi tj. 30%
dochodu pobranego z kasy DPS Branszezyk.
Upowaznienie jest wazne do czasu ustanowienia przez sad kuratora a w przypadku

stwierdzenia prawidlowej $wiadomosci ( zaswiadczenie lekarskie ) do odwotania.

W przypadku ustanowienia kuratora oryginal upowaznienia osoba upowazniona zwraca do

dziatu socjalno — terapeutycznego.

Czytelny Podpis osoby upowaznionej

Podpisy ztozono w obecnosci:
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Zatacznik Nr2 do zarzadzenia nr 18/2022 z dnia 16 grudnia 2022r
w sprawie wprowadzenia procedury udzielenia pomocy
mieszkaricom niesamodzielnym w dysponowaniu srodkami
finansowymi przez pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej w
Braniszezyku bedacych osobami upowaznionymi, kuratorami lub
opiekunami prawnymi

TYP: 344:3

KTM - symbol Indoksu

Cecha - kolor - gatunek

J.m. Norma zapasu

Stan inwontaryzacji Cena za J.m.

minimum maximum

Symbol

TR Przeznaczenle

Przychéd

Symbol
Rozchéd “m inr!:jowodu Przeznaczenio Przychod | Rozchad

Stan

£ Michalezyk | Peokop Sp.z oo ta). D242-640-82.15%, wanssmipeo il
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